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QUYET DINH
VG viQc ban hirnh Quy ch5 vd cn6 a0 tf p sy cria vi6n chrtc

Tru o'ng D4i hoc Ngfln hirng TP. Hd Chi Minh

HIEU TRTIONG TRUONG DAI HQC NGAN HANG TP. HO CHi MINH

Cdn_c* {thi dinh 115/2020/ND-CP ngdy 25/9/2020 cia Thi tubng Chinh phu
quy dlnh vO tuy€n dung, s* d4ng vd quan ly vidn chtrc;

.Cdn cn Quyh dinh sii tzl/zoos/9o-TTg ngtry 2.0/8/2003 cila Thil tubng Chinh
phit vi viQc thdnh lQp Trrdng Dqi hpc Ngdn hdng TP.HO Chi Minh;

Cdn c* Q,yi* ai"n ta tosotgo-NaNtt ngdy 20/8/2018 cia Thiing fiic Ngdn
hdng Nhd rurdc vi viQc Quy dinh chric ndng, nhi€m rq, qryin hqn vd co ciiu 6 chtrc cia
Trrdng Dqi hpc Ngdn hdng TP. A6 Chi Utnh;

Cdn cu Nghi quydt 2.0/NQ-DHNH-HDT ngdy 29/04/2022 .cim HQi d6ng Trudng
Dqi hpc Ngdn hdng TP. HO Ch{ Minh vi viQc ban hdnh Quy chii d chric vd hoat d6ng
ctia Trrdng Dqi hpc Ngdn hdng TP. ni Chi uinh;

Cdn cu Nghi quyA 25/NQ-DHNH-HET ngdy 10/05/2022 ct)a H1i ding Trudng
Dqi hoc Ngdn hdng.TP.. Hi Chi Minh vi viQc ban hdnh Quy chd ch*c ndng, nhi€m v4,

quyAn hqn vd co cdu t6 chnc c a cdc don vi thuQc, trtc thupc Trudng Dqi hqc Ngdn
hdng TP. ui Chi Minh;

Cdn cn Quy€t dlnh s6 1890/QD-DHNH ngdy 0l/11/2021 vA vi€c Thdnh lQp Ban
, : , , : ,^ -soqn thao quy chd vd chi dA Qp sqr cita viAn chtrc Tnrdng Dqi hpc Ngdn hdng TP. 116

Chi Minh:
Theo di nghi cua Truong phong Tg ch*c ,cdn b0 tqi Td trinh sli 9S/TTr-TCC\)

ngdy 02/6/2022 vA vi1c ban hdnh Quy ch€ vA chA dA fip sU c a viAn chtic Trudng Dqi
h7c Ngdn hdng TP. H6 Chi Minh.

QUYET D!NH:
Di6u 1. Ban hdnh kdm theo quyrit Ainfr ndy "Quy ch6 v0 chti dQ t{p sg cta viOn

chric Trudng D4i hqc NgAn hdng Thdnh ph6 HO Chi Minh".

Di6u 2. Quyiit dinh ndy c6 hiQu lgc ki-i tir ngdy kj.
Di6u 3. Ch6nh Vdn phdng, Trudng phdng T6 chric ciin bQ, Truong phdng 'l'di

chinh - K6 to6n, Trudng c6c don vi vir todn th6 vi6n chric cria Truong D4i hqc NgAn

hdng Tp. Hd Chi Minh chiu triich nhiQm thi hdnh quy6t dinh niry./.
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NGAN HANG NHA NUdC VIET NAM
TRTIONG DAI HQC NGAN HANG

THANH PHO H6 CHi MINH

G DAIHQC NGAN HANG TP. HO CHi MINH
o Quydt dinh saA?-fu tgo-outta ngdy 0g thdns| ndm 2022

trrdng Trtdng Dai hoc Ngdn hdng TP. H6 Chi Minh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

DiAu 1. Ph4m vi tlidu chinh

Quy chti niry quy dinh v6 ch6 A9 tap su cta vi6n chric Trudng D4i hgc Ngdn

hdng TP. H6 Chi Minh (sau <tAy gqi ld Truong).

Di6u 2. Diii tugng 6p dgng

Quy ch6 ndy rip dqng d6i v6i ngudi tlugc tuy6n dqng lhm vi€n chric cira

Trudng vd ph6i trAi qua thdi gian t6p su theo quy tlinh cta ph6p lu{t (sau tl6y gqi

ld ngudi tQp sU), ngudi hu6ng d6n tap su vd c6c dcrr vf thuQc, tryc thuQc Trudng
c6 li€n quan d6n c6ng t6c tQp sg ctia vi6n chirc.

Didu 3. O6i tuqng thr;c hiQn ctr6 OQ tip sB

1. Ngudi tlugc tuy6n dqng ldm vi6n chric ctra Trudng ph6i thgc hi6n chti d6

tfp sr; d6 ldm quen v6i m6i trudng c6ng tric, t4p ldm nhirng c6ng viQc cria v[ tri
vi€c ldm dugc tuy6n dgng.

2. Kh6ng thgc hiQn ctr6 A6 t6p su d6i v6i c6c trudng hqp di c6 thdi gian

cdng t6c c6 d6ng b6o hir5m xa hQi b6t buQc theo tltng quy dinh cira Luflt BAo

hiiim xd h6i, dugc b6 tri ldm viQc theo dring ngdrnh, nghA dio t4o ho{c theo dring

chuy6n m6n nghiQp vu tru6c dAy dd dim nhiQm md thdi gian c6ng tiic c6 d6ng

b6o hir5m xi h6i (n6u dut qu6ng thi dugc cQng d6n) bnng ho4c l6n hon thdi gian

t{p sp tuong img vdi thdi gian tqp sg cia chirc danh nghA nghiQp dugc tuy6n

dung quy dinh cs th6 tai quy ch6 ndy.

3. D6i v6i c6c trudng hqp kh6ng thr,rc hiQn cfr6 O9 tap su, vi6n chuc phdi

tham gia c6c kh6a UOi Auong tl6 hodn chinh ti6u chuAn, ditiu kiQn cria chric danh

ngh6 nghiQp vi€n chtc (n6u cdn thiiiu) trudc khi bO nhigm chuc danh ngh6

nghiQp.

Didu 4. Hu0ng d6n t$p sg

1. Eon vi thuQc, tryc thuQc Trudng tryc ti6p su dr,:ng, qu6n lj vi6n chric c6

tr6ch nhiQm hu6ng ddn ngudi tQp sr,r n6m virng vir thgc hiQn nhirng c6ng viOc
: ^. ,

theo yeu cau nQl dung tap su.
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2. Chdm nh6t sau 05 ngdy ldm viQc k6 tt ngdy vi€n chirc d6n nhdn viQc, tr€n

co sd vdn bAn dA xuAt cria Tru&ng don vi noi truc ti6p st dqng, qu6n lyi vi€n chric

(th6ng qua Phdng TO chric c6n bO), Hipu tru0ng ra quytit dinh bing vin b6n cu
,i

vi6n chuc hu6ng dAn nguoi tQp su. Ngudi hu6ng dAn ph6i giir chuc danh ngh6

nghidp bing ho{c cao hcrn, c6 ndng luc, cO ti5i thi6u 03 ndm kinh nghiQm v6
-;chuy6n m6n. nghigp vu d€ huong d6n ngudi t{p sq.

Chucrng II
NGHIA vU vA euytN Lqr DoI vol vrtN cHr/c rAP stJ

Diiu 5. Nghia vg chung tl5i v6i vi6n chric t$p sg

1. Nim virng quy dlnh cta phrip 1u4t vi6n chric vA quy€n, nghia vu cria vi6n

chuc, nhirng viQc vi6n chirc kh6ng dugc Lim; nim virng co c6u t6 chuc, chric
:,

ndng, nhiQm vu, quy6n han cta Trudng, cta don vi noi qu6n lj tryc ti6p vi6n

chric; nQi quy, quy ch6 tam viQc cira don vi; chtc trrich, nhiQm vg vd y€u cAu cira
Ivi tri vi6c ldm duoc tuv6n dung.

2. Trau d6i ki6n thuc vd rdn luyQn ndng lyc, k! ning chuy6n m6n, nghi€p

vp theo y6u cdu cria vi tri viQc ldm dugc tuy6n dgng.

:. T{p gi6i quyi5t, thlrc hiQn c6c c6ng viQc cta v! tri viQc ldm dugc tuy6n

dung.

4. Tham gia kh6a ddo t4o, UOi duOng aC noan chinh ti6u chuAn, di6u kien

cria chric danh ngh6 nghiQp tru6c khi bO nhiQm.

5. Tham gia c6c hoqt dQng dodn th6, hoqt dQng phong triro do C6ng dodn,

do Trulng ph6t dQng.

6. Tham gia thgc hiQn c6c nhiQm v9 kh6c theo ph6n c6ng ctra don vi, cria

Trudng.

7. DOi v6i c6c chirc danh ngh6 nghiQp Trudng dd ban hdnh quy ch6 ldm vi6c

ri6ng (Gi6ng vi6n, Nghi6n cfu vi6n...), ngodi c6c nQi dung tQp sq chung, vi6n

chfc t6p sg ph6i thgc hiQn theo c5c quy dlnh cira Quy cht5 ldm viQc d5i v6i chfc
danh nghA nghiQp d6.

Di6u 6. Xiy dgng vi thgc hign k6 ho4ch t$p sr;

1. Trong thoi h4n 15 ngdy ldm viQc k6 tir ngdy c6 quyiit dinh ph6n c6ng
,: ^ i '. .^

huong dan tdp su. ngudi huong ddn phni huong ddn ngudi t4p sg x6y dr,rng ke

hoach tQp sF vd trinh TruOng dcrn vi ph6 duyQt. Ki5 ho4ch phdi me nien duoc nQi

dung cin t4p sg; c6ch thfc t6 chirc, ti5n dQ b6o c6o vir c5c biQn ph5p dim b6o k6t

qua tfp sg.

2. Ngudi t4p su ph6i thgc hiQn dirng ktl ho4ch <td duqc ph€ duyQt. Trudng

hqp cin ditru chinlr phdi c6 1i ki6n ddng i bing vdn ban cta nguoi huong din vir

Tru&ng don vi.
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3. Todn b0 hoat dQng tAp sp theo kti ho4ch phii c6 bi6n ban, tdi liQu minh

chung luu t4i don vi. H6 so quan lf t$p sg luu t4i don v!, bao g6m:

- Quy,5t <Iinh tuyi5n dpng, Hqp d6ng ldm viQc, Quy6t dinh phdn c6ng ngudi
,i

nuong dan tap su;

- K;5 hoach tap su;

- Cric b6o cito, dC nghi c[ra ngudi tfp sy vir ngudi hudng d6n t4p sU;

- Cdc bi6n ban vd vin b6,n kh6c c6 li6n quan t4i don vi.

Di6u 7. Quydn lqi d5i vcri ngucri t4p sr3 vh ngucri hufng din t$p sq

L Trong thdi gian t{p sg, ngudi tQp sg dugc hudng 85% mric luong bfc 1

cira chfc danh ngh6 nghiQp tuytin dgng. Trudng ho-p ngudi tpp sg c6 trinh dQ thpc
:"si phil hgp v6i y6u cdu cria vi tri vi6c ldm tuy6n dung thi ngudi tQp su duoc

huong 85% mirc lucrng bfc 2 chi.rc danh ngh6 nghiQp tuy6n dgng; trucrng hqp

ngudi t4p su c6 trinh dQ ti6n si pht hqp v6i y6u cAu cta vi tri viQc ldm tuy6n

dgng thi ngudi tQp sy dugc hucrng 85% mric luong b4c 3 cria chfc danh ngh6

nghiQp tuy6n dpng. C6c khoan phg c6p dugc hu0ng theo quy dinh cia phrlp luqt.

2. Ngudi tpp sy dugc hu0ng 100% mric luong vd phg c6p cta chirc danh
':nghe nghi€p tuong [mg v6i trinh dQ ddo t4o quy dinh tai khoan 1 Di6u ndy trong

trudng hqp hoirn thirnh nghia vp quAn sir; nghia vg tham gia c6ng an nhdn ddn; si

quan qudn d6i, si quan c6ng an, qu6n nh6n chuyCn nghigp phuc vi6n, ngudi ldm
:,,)'

cdng tdc co y6u chuydn ngdnh, hgc vi6n t6t nghiQp ddo tao si quan dU bi, t6t

nghiQp ddo t4o chi huy tru&ng Ban chi huy quAn sq c6p x5 ngd rh quAn su co sd

dugc phong qudn hirm si quan dU bi da ding ky ngach si quan dg bi, dQi vi6n

thanh ni6n xung phong, dQi vi6n tri thric tr6 tinh nguy6n tham gia ph6t tri6n n6ng

thdn, midn nrii ttr dir 24 thlngtrd l6n dd hodn thdnh nhiQm vq.

3. Thdi gian t4p sg kh6ng dugc tinh vdo thoi gian x6t n6ng bqc luong.

4. Ngudi huong dAn tqp sU duqc huong hQ sti phu c6p trrich nhiQm bing 0,3

muc luong co s0 trong thdi gian hu6ng d5n t{p su.

5. Trong thdi gian tQp sp, ngudi huong ddn tQp sg vd ngudi tQp su cdn duoc

hu&ng cric cn6 ag ti6n thu&ng vir phirc lgi kh6c (n6u c6) theo quy dinh cta Nhd
';nuoc va quy cne cua I ruong.

6. Trong thdi gian thgc hi€n cn6 AO tap sr,r, Trudng ph6i cu vi6n chirc t6p sg

tham gia kh6a ddo tao, b6i dudng d6 b6 sung diy dt c6c ti6u chuAn, diAu kiQn cta
chirc danh nghA nghiQp tru6c khi UO nliem. Thoi gian tham gia cric kh6a ddo tao,

b6i duOng dugc tinh vdo thdi gian thgc hiQn cht5 d0 tep sU.
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Chucrng III
THOI GIAN, QUY TRiNH, THO TUC THTI. C HIPN CHT DQ TAP SU'

Didu 8. Thtri gian tflp sg

l. Thoi gian tap sU dugc quy dinh nhu sau:

a) 12 thdng ai5i vOi trudng hqp tuy6n dgng vdro chirc danh nghA nghi€p c6

y6u cAu ti6u chu6n trinh dO ddo t4o d4i hgc.

b) 09 thang ai5i vOi trudng hqp tuy6n dgng viro chric danh ngh6 nghiQp c6

y€u cAu ti€u chuAn trinh dQ ddo tpo cao ding;

c) 06 th6ng AOi vOi truong hqp tuy6n dqng vdo chric danh ngh6 nghiQp c6

y6u cdu ti6u chuAn tdnh d9 ddo t4o trung c6p.

2. Thdi gian nghi sinh con theo ch6 d0 b6o hi6m xE hQi, thdi gian nghi 6m

dau tu 14 ngdy trd l6n, thoi gian nghi khdng hudng luong, thdi gian bi t4m giam,

t4m giir, t4m tlinh chi c6ng t6c theo quy <llnh cria phrip lu{t kh6ng dugc tinh vdo

thdi gian t4p sg. Trudng hqp ngudi t4p sg nghi 5m tlau ho{c c6 lli do chinh d6ng

du6i 14 ngdy md dugc HiQu truOng d6ng 1i thi thoi gian ndy dugc tinh vdo thdi

gian tfp sg.

Didu 9. Quy trinh chung thgc hiQn ch5 tlQ tQp sq aiii vOri vi6n chri'c

Bufc 1: Trudng sE t6 chfc mQt bu6i gAp mAt gdm c6c Tru&ng don vi c6

nh6n sq dugc tuy6n dqng vd t6t cit citc nh6n sg m6i dugc tuy6n dpng (cA tip sg vd

kh6ng tQp sg) d6 ph6 bi6n cric th6ng tin cAn thi6t c6 li6n quan.

Bufc 2: Cham nh6t trong vdng 03 ngdy k6 tu ngdy vi6n chric d6n nhdn vi6c,

Tru0ng don vi tryc titip sri dgng, quirn lf vi€n chirc phii c6 Td trinh de xu6t nieu
trudng (qua phdng T6 chtc crin bQ) c[r nguoi hudng d6n tQp sr,r. Cdn cu <lA nghi

cta tlon vi, Hieu truOng ra quyiit tllnh bing vin ban cri vi6n chirc hu6ng din
ngudi t6p su theo quy dinh t4i kho6n 2, Di€u 4 Quy ch6 ndy.

Bufc 3: Sau khi c6 quytit dinh phAn c6ng hu6ng d5n tgp sg, ngudi tfp sq'
, .:

nguoi huong d6n t4p sg xdy drmg vd thuc hien k€ hopch tAp su theo Quy dlnh tgi

Ei€u 6 quy chii ndy.

Bufc 4: Hai thring tru6c khi h6t h4n tap sU (il6i v6i tfp sg chirc danh nghd

nghiQp gi6ng vi6n) vir mQt th6ng trudc khi h6t h4n tAp sU (d6i vdi tdp su c6c chric

danh ngh6 nghiQp kh6c), tton vi tirin hdnh c6c thri qrc drffi giri qu6 trinh tap su
^:cua vi6n chric t4p sg cAp don vi. H6 so, trinh tg vd thti tgc theo qui dinh t4i Di6u

10 cira Quy chti ndy.

H6 so giri vC Phdng T6 chuc c6n bQ chQm *6t tS ngriy tru6c khi h6t thdi

gian t{p sq.
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Budc 5: Cin cri hd so cira don vi, Phdng T6 chirc ciin b0 dC xu6t Hieu

trudng thgc hiQn cric tht tuc x6t htit tQp sg c6p Trulng. Hd so, trinh tr; vd thir tqc

d6nh gi6 c6p Trudng dugc thuc hiQn theo qui dinh t4i Di6u 11 cia Quy chti ndy.

Bufc 6: Cin cri k6t qui diith giit, HiQu tru&ng ra quy6t tlinh c6ng nhfn hodn

thdnh thdi gian tqp sg, b6 nhiQm chr?c danh ngh6 nghiQp vd xiip luong d6i voi
vi6n chtc d4t y6u c6u t4p sg ho[c quy6t ilfnh ch6m dut hqp d6ng ldm viQc vd hriy

b6 quy6t dinh tuytin dpng theo qui tlinh tai Di€u 12 Quy ch6 ndy khi vi€n chuc

kh6ng d4t y€u ciu tfp sr;.

Didu 10. Trinh tg, tht tgc ilinh girl qu6 trinh tflp sg cria vi6n chric c6p

dcrn vi

l. D6i vdi ngudi tQp sy chuc danh ngh€ nghiQp gi6ng vi6n.

Hai thring tru6c khi htit h4n tap sg, truong don v! ph6i t6 chuc thgc hiQn c6c

buoc drinh gi6 qurl trinh tap sg cira gi6ng vi6n t4p su. Ch{m ntr6t lS ngiry truoc

khi htit hpn t4p sq, don vi phii c6 vdn bin trinh HiQu truOng (th6ng qua Phdng l'6

chric c6n bQ) x6t c6ng nh{n ho4c kh6ng c6ng nh{n hodn thdnh thdi gian tpp sg.

C6c bu6c cu th6 nhu sau:

Budc 1: Nguoi t4p sg ph6i thgc hiQn Bin tg drinh giri qu6 trinh tQp sU (MAu

sO t; va Gi6V dA nghi x6t htlt thoi gian t4p sg (Miu sO Z; giri Trudng don v!.

Bufc 2: Ngudi hu6ng d6n tap s1r c6 tr6ch nhiQm nh4n x6t, drinh gi6 ki5t qui
^ ,i.tip sU d6i voi ngudi tip sg bdng vdn bin (M6u sd 3) grii Truong don vi.

Bufc 3:
- 86 m6n (thuQc Khoa) lga chgn 01 nQi dung pht hqp trong d6 cuong bdi

,, ; , :.gidng, t6 chric bu6i gidng thri cAp BQ m6n dC giang vi6n tfp sq trinh bdy, thdi
luong ttr 0l diSn 02 ti6t. Bu6i giang thu chi hqp lQ khi cO tOi ttri6u 70% s6 thenh

vi6n c[ra B9 m6n (thuQc Khoa) c6 m{t.
- TrCn co sd qu6 trinh gi6ng thtr vd cric y kiiln nhin x6t khrlc, cric thdnh

vi€n trong bQ m6n cho f kii5n th6ng qua Phitiu d6nh gi6 gid gi6ng (MAu si5 7).

Gi6ng vi6n tf,p sg dugc coi ld d4t y6u cAu d c6p b9 m6n n6u Aat sO ai6m tt muc

trung binh tr6 16n theo thang di€m cria Phi6u d6nh gi6 gid gi6ng 1U5u s6 Z).

- Bi6n ban giang thu c6p bQ m6n grii cho tru&ng don vi d6 thuc hien tht
.: .

tuc tlep theo.

Bufc 4: TruOng dcm v! thdnh lap hQi d6ng srit h4ch chuy6n m6n c6p khoa.

Thdnh phAn H6i d6ng c6p khoa tii 5 ho4c 7 thdnh vi€n, bao g6m: Truong

don vi (Chir tich HD), Ph6 tru&ng don vi ho4c Trudng bQ m6n (Ph6 chri tlch

HD), c6c giing vi6n trong khoa do Tru&ng don vi quyiit d!nh.

HQi d6ng ti6n hdnh ki6m tra crlc tdi liQu li6n quan vd tham dU bu6i gidng tht.
Gi6ng vi€n t4p sr,r dugc b6c thim vd trinh bdy 0l ngi dung trong si5 nhirng nQi

5
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dung duoc bQ m6n lua chon v6i thdi lugng tt 01 tl6n 02 ti6t. CuOc hgp hQi d6ng

chi hqp lQ khi c6 tiii ttri,5u 80% sti thirnh vi6n c6 m[l
Tr6n co s0 qu5 trinh gi6ng thu vd c6c f kii5n nhfn x6t khiic, c6c thdnh vi6n

H6i tl6ng cho y ki6n th6ng qua Phi6u drinh gi6 gio giang (Meu s5 7;. Giang vi6n

tQp sp dugc coi ld tt4t y6u cdu vA chuyEn m6n n6u aat sti diiim tir mric trung binh

trd l6n.

Budc 5: Dcrn vi l6p hO so grii HiQu truong (qua Phdng T6 chric c6n bQ) d€

nghi thqc hign crlc tht tUc ti5p theo AOi vOi gi6ng vi6n t{p sr,r.

Hd so bao gdm:

- B6n tU danh gi6 qu6 trinh tap sU (Miu s6 l)
- ci6y dC nghi x6t ht5t tdp ss cta ngudi tfp sg (MAu si5 2)

- Bin nh{n x6t qu6 trinh t{p sg cia ngudi hudng aan t4p sU (M6u s6 3)

- Bi€n bin giang thri c6p BQ m6n, Bi6n ban gi6ng thir c6p Khoa (M6u sO +;
- Bi€n bin hgp toan th.5 don vi (Miu s5 5)

- Phiiiu d6nh gi6 gid gi6ng luu t4i don vi vd nQp cho Trudng khi c6 y6u
;.

cau.

- Td trinh cta Trudng tlcrr vi dC nghi c6ng nhQn hoan thanh tap su vd ti6p

tuc kli ktit hqp ddng ldm vi6c hopc kh6ng c6ng nhfn hoirn thdnh t{p sy vd ch6m

dut kj hqp d6ng ldm viQc (M6u st5 6).

Budc 6: Phdng T6 chtc crin bq trinh Hi6u trudng quy6t dinh thdnh lfp hQi

tl6ng d6nh gi6 chdt luqng giing tht c6p Trudng. Thdnh phAn Hgi d6ng, trinh tq,

thri tpc thuc hiQn theo Quy rlinh tai Di6u I 1 Quy chiS ndy.

2. D6i v1i ngudi t4p su c6c chuc danh nghii nghiQp kh6c.

Chflm nh6t mQt thang ngdy tru6c khi ki5t thirc thoi gian tfp sg, truong don vi
phAi t6 chirc hgp don vi dr5 nhfn x6t, tlanh gi6 vi6c thqc hiQn chi5 dQ t4p sy cta

. .: t .-,^nguoi tip sy vd d6 xuAt HiQu trudng (qua Phdng T6 chric c6n bq) xem x6t c6ng

nhQn/kh6ng c6ng nh4n hodn thirnh thoi gian t4p sU vd UO nfriem chuc danh ngh6
;.,,

nghlep, gom cac buoc:

Bufc l: Ngudi tap sg ph6i thgc hiQn Bin tg drinh gi6 qu6 trinh t4p sU (Miu
si5 t; va ci6y dA nghi x6t htit thoi gian t{p su (MAu sO Z; g,ri Truong don vi.

Budc 2: Nguoi huong ddn tap su c6 tr6ch nhiQm nhan x6t, d:inh gi6 k6t quA
^ -:..t4p sg d6i vdi ngudi t4p sg bdng vin bin (MAu s6 3) grii Truong don v!.

Bufc 3: Truong don v! vd qic thdnh vi6n kh6c nhan x6t, cho f kiiin drinh giri

vA phAm ch6t d4o duc vd ki5t qui c6ng viQc cta ngudi t{p sr,r vd dugc t6ng hqp

thdnh Bi6n bin (MAu si5 5).

CuQc hgp tlon v! phii c6 it nh6t 80% thenh vi6n don vi tham dq;

BuOc 4: Tr6n co sd xem x6t k6t qu6 b6o c6o cta ngudi t4p sq, cria ngudi

huong d6n tip su, f ki6n nhan x6t, danh gi6 vd dd xu6t cira tQp thia don vi, Tru&ng

0At

'l

H(

T}

n(

\\
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don v! I6p h6 so, trinh HiQu trudng (qua Phdng T6 chric c6n b0) d€ nghf hoan

thdnh/kh6ng hoin thdnh thdi gian t{p sg.

Hd so bao gdm:

- Bin tr,r d6nh gi6 qt|trinh tQp su (Miu sii l)
- ci6y dd nghl x6t h6t t{p su cta ngudi tap ss (MAu sii 2)

- Bin nh{n x6t quri trinh trip sy cta ngudi hu6ng dAn tap sU (IvI5u s6 :)
- Bi6n ban hqp todn thii don v! (MIu s6 5)

- Td trinh cria TruOng don vi d€ nghi c6ng nh4n hoan thanh tap sg vd ti6p

tgc ky ki5t hqp d6ng lirm viQc ho4c kh6ng c6ng nh{n hodn thdnh tfp sg vri ch6m

dut ky hqp tl6ng ldm viQc (MEu s6 6).

Didu 11. Trinh tg, thri tuc x6t c6ng nhfn h5t t$p sy cip Trulng
1. DOi voi ngudi t4p sg chtc danh ngh6 nghiQp giang vi6n:

Sau khi nh4n <Iuqc h6 s<r, Phdng T6 chric c6n bQ trinh Higu trudng thdnh lap

HQi tl6ng d6nh gi6 ch6t lugng giang thu c6p Trudng aOi vOi nhirng h6 so d4t y6u

cAu tir c6p Khoa. D6i v6i nhirng h6 so kh6ng d4t y6u cAu 
"6p 

Khoa, viQc thdnh

l6plkh6ng thdnh lap HOi d6ng do HiQu truOng quy6t dinh.

a) Thdnh phAn H6i d6ng

HQi tl6ng g6m 05 ho{c 07 thirnh vi6n, bao gdm:

(l)Cht tich HQi tl6ng ld HiQu trudng ho4c Ph6 Higu truong (phU tr6ch ddo

tao).

(2)Ph6 Chti tlch HQi d6ng ld Truong phdng T6 chuc c6n b9.

(3)C6c riy vi6n khric vri thu kj chuyCn m6n ld ngudi c6 chuy6n m6n, nghiQp

vu li6n quan dtin viQc d6nh giri vi6n chfc htlt tap su do HiQu tru0ng quy6t dinh.

(4)Chuy€n vi6n Phdng T6 chuc crin bQ phU tr6ch c6ng tric tfp sg ld thu ky

hdnh chinh cta HQi d6ng.

b) Nhiem vp vir ho4t dQng cria HQi dting:

HQi ddng ti6n hdnh ki6m tra c6c tdi ligu li6n quan vd tham du bu6i giang thri.

GiAng vi6n t4p sg lga chon vd trinh bdy 0l nQi dung trong d6 cuong m6n hgc voi
thdi lugng pht hqp (Trong qu6 trinh gi6ng thri, HQi d6ng c6 thiS y6u cAu gidng

vi6n tQp sy trinh bdy th6m c6c nQi dung khrlc trong m6n hgc ngorii nQi dung h,ra

chgn gi6ng). CuQc hgp hQi tl6ng chi hqp lQ Lhi c6 tOi *rieu 80% si5 thirnh vi6n c6

mat.

Tr6n co sd qu6 trinh giang thu vit citc y kii5n nhan xdt kh6c, c6c thdnh vi6n

Hgi tl6ng cho f kiiin th6ng qua Phii5u danh giri gid giang (M6u s6 7). Gi6ng vi6n

tQp sg tlugc coi lir dpt y6u cAu n6u d4t sO Ai6m tt mirc trung binh trd l6n theo

thang di6m cta Phi6u d6nh gi6 gid gi6ng.

HQi d6ng xem xdt, d6nh giri k6t qu6 tfp sg crla ngudi tqp sy. t6ng hqp thdnh

bi6n bin.

Tat

rU&
: HOi

\NH I
cHiri

*
=t



8

c) CEn cir Bi6n bin hqp vd kiit qu6 t6ng hqp Phii5u d6nh giri gio gi6ng cta
HQi d6ng, Phdng T6 chirc ciin bg trinh HiQu truong xem xdt, quy,it dinh 

"6ng
nhfn hodn thdnh thoi gian t4p su vi b6 nhiQm chfc danh nghd nghiQp/ ho4c

kh6ng c6ng nhQn, ch6m dut hqp dting lim viQc diii v6i ngudi tQp sp theo quy

dinh cria ph6p luat vd cria Quy ch6 ndy.

d)Cin cri td trinh cria Phdng T6 chirc crin bQ, Higu truOng ra quy6t dlnh

c6ng nhfn hoirn thirnh thdi gian tQp sg, b6 nhiQm chric danh ngh6 nghi€p gi6ng
,,.

vi6n vir x6p luong cho vi€n chric d6i vdi trudng hqp ngudi t$p sU d4t y6u c6u.

Ngudi tap sg bi ch6m dut hqp d6ng ldm vigc vir hriy b6 quyi5t dinh tuytin dpng

khi kh6ng d4t y6u cAu.

2. DOi vdi ngudi t4p sq chric danh ngh6 nghiQp kh6c:

Cin cri Hii so d6nh giri vi6n chuc tQp su cria dcrn vi st dUng lao dQng, Phdng

T6 chirc c6n b0 thAm dinh, di5i chi6u c6c quy d!nh, xem x6t trinh HiQu tru&ng ra

quy6t dlnh c6ng nhfn hoirn thirnh thdi gian tdp sU, UO nfrlQm chtc danh ngh6
.,1

nghiQp vd x6p luong cho vi6n chric tl6i v6i trudng hqp ngudi tQp sg dat y6u c6u.

Nguoi t4p sr; n5u kh6ng hodn thdnh nghia vg tflp sg sE bi ch6m dtrt hqp d6ng ldm

viQc vir hiry b6 quytit dinh tuy€n dpng.

Di6u 12. Ch6m drfrt hqp tldng lirm viQc a6i vtO,i nguli tip sr;

1. Ngudi tap sU bi ch6m dut hqp d6ng ldm vigc vd hriy b6 quyt5t dinh tuy6n

dgng khi kh6ng d4t y6u cAu sau thdi gian t4p sg ho{c c6 hdnh vi vi ph4m d6n

mfc ph6i xem x6t xir lf kf lu{t theo quy dinh cria ph6p lu4t.

2. HiQu tru&ng ch6m dut hqp ddng ldm viQc vd hriy b6 quytit dlnh tuy6n

dpng d6i vdi c6c trudng hqp quy tlinh t4i khoin 1 Di6u ndy.

3. Ngudi tflp sg bi ch6m dut hqp d6ng lirm viQc dugc Trudng trg c6p 01

thrlng luong, phr,r c6p hign huong vd tidn tdu xe vd noi cu tru.

Chuong IV
TO CHUC THIJ. C HIEN

Di6u 13. Higu lgc thi hirnh

Quy ch6 ndy c6 hiQu lgc thi hirnh k6 tu ngdy kf Quy6t dinh ban hanh.

Trong quri trinh thqc hiQn Quy ch6 ndy, tliAu khoan ndo kh6ng cdn phi hqp

voi quy dinh cta ph6p luft hiQn hdnh se hi5t hiQu h,rc vd 6p dgng theo quy dlnh

m6i cira phrip luat; diAu khoin ndo kh6ng cdn pht hqp v6i thyc tiEn thi Higu
" : -,,truong quy6t dinh viQc sua d6i, b6 sung, thay th€ hoac b6i b6.

Didu 14. Tr6ch nhiQm thi hinh
T6t cA c6c don vi, vi€n chric, vi6n chirc tQp sg cria Trudng D4i hoc NgAn

hdng TP. HO Chi Minh c6 tr6ch nhiQm thi henh Quy ch6 nity.l-r,1-

IJ

rHlNO

t0
fiH
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Kinh gt'i:

uiu s6 I

CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
DQc lip - Tu'do - H4nh phric

BAN rtrDANH GrA euA rRiNH cdxc rAc
TRONG THOI GIAN TAP STI

- HiQu tru&ng Trud'ng D4i hgc Ngin hirng TP. H6 Chi Minh
- Tru&ng phdng Td chric c6n bQ

- Truilng don vi.......

Tdi t€n ld

Don vi cOng tiic
Ngdy b6t ddu tfp ss

NhiQm vq duoc phAn c6ng trong thdi gian tdp su

Qua thdi gian tflp sg, t6i tu d6nh gi6 nhu sau:

l. PhAm ch6t <I4o dric

2. Ndng luc chuydn m6n
- C6c hoat d$ng li6n quan d6n chuy6n mdn

- Cric hoat dQng khric

3. 'l'inh thAn tr6ch nhi€m vd )i thric kyi, luf,t

4. Quan hQ vdi ddng nghiQp, sinh vi6n, hgc vi0n
5. Ho4t dQng chinh tri, xE hoi, dodn th6.

6. Nhtng hqn ch6:

Tp. Hd Cht Minh, ngdy......thdng...... ndm

NGTIOI TUDANH GIA
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CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DQc l$p - Tr; do - H4nh phric

Tp. H6 Chi Minh, ngdy...thang...ndm...

GIAY DE NGHI xET CONG NHAN HET THOI GIAN TAP SU

Kinh gfri: - HiQu tru'Ong Trulng D4i hgc NgAn hhng TP. H6 Chi Minh
- Trudng phdng T6 chric cin bQ

- Truring don vi.......

T6i tOn ld

6us6zM

SDT li€n hQ Email

'l'rinh d6 chuvCn m6n chuydn ngdnh

Don vi c6ng tric

Ngdy bdt dAu ldm vi€c

'fhoi han hqp ddng: tir

Ngach:

C6ng viQc rlugc phdn cdng phq trrich

Qua thdi gian t{p sy tt thring.../....c16n nay t6i nh{n th6y minh da d6p rng y6u
;. I ...

ciiu v6 thdi gian t{p sg vir ndi dung t4p sq theo quy tlinh.

Nay t6i kinh dC nghi quj c6p tit5n hdnh x6t cdng nh6n h6t thdi gian tQp su cho tdi,

t6i cam k6t se tii5p tuc ph6n d6u hodn thdnh t6t mqi nhiQm vu dugc giao.

T6i ch6n thdnh cim on./.

Ngudi tI6 nghi

d0n

Md ng4ch:

Dla chi thudng tni :.............
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Miu s6 3

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DQc lfp - Tu do - H4nh phtic

BAN NHAN XET GIANG VIEN/CHUYEN VIEN TAP SU'

Hq vd t6n ngudi hu6ng d6n tip sg:......

Ho vd tdn ngudi trip sU: ...................

NQi dung dugc giao tflp sU:.............

Sau thdi gian hudng din tfp sr,r tt................ d6n.........................., t6i c6

nh{n x6t nhu sau:

1. Ph6m ch6t d4o rhic:

2. Ndng lgc chuyOn m6n:

3. Tinh than triich nhiQm vd y thric kj, luit:
4. Quan hQ v6i il6ng nghiQp:

5. Hoqt dQng xd hQi, dodn th6:

6. Nhtng h4n ch6 cAn khic phpc:

7. Ktlt lufn: (k€t qud tQp sv, di nghi c6ng nhQn/kh6ng c6ng nhQn ... diii vdi ngrdi tQp

sd.
Tp. Hi Chi Minh, ngdy......thdng...... ndm

NGTIOI HTIONG DAN
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NGAN HANG NHA NIJdC VIE'I NAM
TRr/Or{G DAr Hec NGAN HANG

TP. HO CHI MINH

Miu s6 4

CQNG HOA XA HOI CHt NGHIA VTfT NAM
EQc lip - Tr; do - Hlnh phfc

TP. H6 Chi Minh, ngay thdng ndm

BION BAN GIANG THII (BO m6n/Khoa)

1. Ho vir t0n giing vi6n giing thri:

2. Mdn hgc dugc phdn c6ng:

3. Thenhphdn ch6m gi6ng thr?:

- ong:

Bd:

Qua thdi 9ian........... phtt, B0 m6n/IGoa/H0i il6ng dd nghe giing vi6n t{p
sg........................giing vd nQi dung.... cric thdnh

vi6n trong BQ m6n/Khoa/[I6i ddng c6 nhdn x6t:

- Y ti6n t:
- Ytitinz:

K6t lurin: Ghi rd dqt/khong dqr. di n?hi....tI

Chri tich HD/Cht tri

DON
B0

Thu kf
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NGAN IIANG NHA NU6C VIET NAM
TRUONG EAI HQC NGAN HANG

TP. H6 CHi MINH

'Ihdnh phdn tham du

- Tdng s6 thdnh vi6n cta don vi :

- S0 thanh vi€n c6 mit :

- 56 thAnh vi€n ving m4t :

Miu s6 5

cgNG HOA X;. HQr CHU NGHIA VIpr NAM
DQc l$p - Try do - H4nh phric

...........ngudi

...........ngudi

...........n9udi (Ly do.........)

DON VI: . TP. HO Chi Minh, ngdy rhdng ndm

BIEN BAN HOP
XET CONG NHAN HET THOI GIAN TAP S(I

H6m nay, hic ...gid... ngAy ...... th6ng ...... ndm 20..., t4i
Eon vi:............... da ti6n hdnh hop x6t het thdi gian tfp su d6i vdi vi0n chtc

tap su

NQI DUNG HQP
(Ghi chi ti€t diCn bi6n, phdt bi€u cta nhirng ngudi dtr hsp)

Xiit tuSn Uu6i ngp: (Phai ghi rd itqt/hodc kh6ng dqt. Di nghi xA hA fip st;. tidp
tac lgt Hqp cl6ng ldm vi€c/hodc kh6ng xdt h€t tQp slr, fiAp tvc lcj, H.op d6ng ldm vi€c)

'fh6ng qua Bi6n bin cuQc hep, ..........o/o thdnh vi6n t6n thirnh.
CuQc hqp k6t thtc hgp hic

THU'K{' TRUONG DON VI

Luu ;i: N6u nhdn x6t cho tir 02 vi6n chric tdp su trd l€n thi elon v! tdch ra thdnh m6i
nhdn su 0l bi6n bin ri€ng d,i luu hii so.



t4

i.. .6 oM

TRUdNG DAI HQC NGAN HANG
TP. HO CHI MINH

rtN DCrN vl

CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DQc l$p - Trr do - H4nh phtic

S6 rTIr- DHNH-........ TP. Hia Chi Minh, ngay uing ndnr

d6i vdi Ong/Ba

TOTRiNH
VC viQc ( I )....................

:.......... GV/CV td-p su tai Khoa/Phdng/ViQn/Trung tdm

Kinh gui: HiQu tru0ng Trulng D4i hgc NgAn hirng TP. HO Chi Minh
(qua P. T6 chri,c crin bQ)

Cdn cth Nghi dinh 115/2020/NE-CP ngdy 25/9/2020 cila Thi ttdng Chinh phu quy

dlnh vi ruydn d1tng, si dyng vd qudn lj,viLn ch*c;
Cdn crt Quydt dinh ruydn dqng sd

Cdn cit Quy1t dlnh phdn c6ng hwdng ddn tdp sr s6

Cdn crt BiAn bdn hgp cia Khoa/Phdng/ViQn/Trung tdm

Cdnc'
NOI DUNG TRINH:

Khoa.rPhong/ViQn/Trung tdm kinh trinh HiQu trudng xem xdt v6 viQc (1) dtii vci
Ong/Bd:.......... GV/CV t{p sg t4i Khoa,Phong/ViQn/Trung tdm.

TrAn trong./.

TRTIC,NG EON VI
Noi nhQn

- Nhu tr6n;

- Luu......

(1) NQi dung: xil h& $p sV vd fidp Uc lry hqp ding tdm viQc hoQc kh6ng
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vtiu sii z

NGAN HANG NII  NU6C VIET NAM
rRU'oNG DAr HQg NGAN HANG

THANH PHO HO CHI MINH

CQNG HdA xA HOI CHU NGITiA VIPT NAI}I
DQc lip - Tr; do I lanh ph ric

PHIEU DANH GIA GIO GIANG

Ho vir t6n ngudi gianB:

Don vi:

Hq vd t€n ngudi d6nh gi6: D<rn vi

III NQi dung chuyOn m6n 40

NQi dung ki6n thric: DAy dri, chinh xdc ki6n thric co b6n; 1n

2 C6 li€n hQ thgc t6 pht h.p v6i n6i dung bdi giAng; '7<

Di6m
alinh
ci

TT NQi dung ilinh gi6
Di6m
chu6n

I l0
')<

2 )

2,5

I

)

3

1

Xric dinh dring muc tiOu cria bdi giAng;

Slide th6 hiQn <tAy itt c6c bu6c l6n ldp; dg kii5n phuong phrip vd phdn
b6 thdi gian cho c6c nQi dung hgp ly;

C6 sg chuAn bi ve <lO dtng, phuong tiQn day hoc pht hqp vdi nQi

dung, tlim b6o ciic y6u cAu su pham.

C6ng tic chufln bi

Chudn bi slide bai giing ddy dri;

2,s

05

05

50

2 5

l5

l0

)\

7 5

2,5

II

I

2

3

4

)

6

7

8

Phong th6i tu tin; giong n6i truyen cdrn. di6n dat rd rdng, a6 ni0u;

Sri dr,rng thdi gian hqp ly, thgc hiQn dring, dt c6c budc l0n l6p;

D[t vd chuy6n ti6p vAn dd h-o. p ly,sinh dQng;

K6t h.p hdi hda ciic phuong phrip day hgc; gidng bAt trong tdm cria

Khai thdc, sr? dung hqp ly, c6 hiQu qud d6 dung, phuong tipn day hqc;
trinh bdy bing khoa hgc, chil vi6t dep;

T6 chric t6t ho4t dQng day hsc; c6 luong tiic voi nguoi hgc, ph6t huy tffi
tich cuc sring lao cta nguoi hoc;

C6 sg s6ng tao van dung c6c phuong phrip day hqc ti€n titin pht ho.p

vdi mdn hgc.

Phuong phip su pham

Xri l), tdt c6c tinh hu6ng su Pham;

bdi;

3 fhOi luqng ki6n thric pht hqp vdi muc ti0u vir d6i tuong diro tao; 7,5

I
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4 C6u truc bdi gidng logic, hqp lli. 05

T6ng sli tli6m chuin

Tiing s6 tli6m tlrinh gih @dng chil'): Bing
SO

Ktit lufn: Gid giing d4t lo4i

90 - 100 di6m
80- <90di6m
70- <80di6m
60 < 70 di6m
50- <60ditim
du6i 50 <Iit1m

TP. H6 Ch{ Minh, ngdy ...... thdng ..... ndm
NGTIOIDANH GIA

Ghi chi:
- XuAt sdc:

- Gi6i:
- Kh6:
- TB khri:
- Trung binh:
- Y6u:

100


