NGAN HANG NHA NUGC VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC NGAN HANG Poc lip — Ty do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH
sé:AL6g /Qp-PHNH TP. Hé Chi Minh, ngay 0% thdng 6 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché vé ché dj tip su cia vién chirc
Truong Pai hoc Ngan hang TP. H6 Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NGAN HANG TP. HO CHI MINH

Can cir Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Thu tuong Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

Can cir Quyét dinh sé 174/2003/0P-TTg ngay 20/8/2003 ciia Thi twéng Chinh
phii vé viéc thanh lap Truong Dai hoc Ngan hang TP. Ho Chi Minh;

Can cur Quyet dinh s6 1650/0OD-NHNN ngay 20/8/2018 cua T hong doc Ngan
hang Nha neée vé viée Quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia
Truong Pai hoc Ngdn hang TP. Ho Chi Minh;

Can cir Nghi quyét 20/NQ-PHNH-HDT ngay 29/04/2022 cia Hoi dong Truong
Dai hoc Ngdan hang TP. Ho Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat déng
ciia Truong Pai hoc Ngdn hang TP. Ho Chi Minh;

Can cir Nghi quyét 25/NQ-DHNH-HDT ngay 10/05/2022 cia Héi dong Truong
Dai hoc Ngan hang TP. H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché chitc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cdu té chirc cua cdac don vi thuée, triuc thuéc Truong Dai hoc Ngdn
hang TP. Ho Chi Minh;

Can cit Quyét dinh sé 1890/QP-PHNH ngay 01/11/2021 vé viéc Thanh ldp Ban
soan thao quy ché vé ché d¢ tap sw cia vién chire Treong Pai hoc Ngdn hang TP. Ho
Chi Minh;

Theo dé nghi cia Truong phong Té chirc cdn bé tai To trinh s6 95/TTr-TCCB
ngay 02/6/2022 vé viéc ban hanh Quy ché vé ché ds tdp sw cua vién chite Truong Dai
hoc Ngdn hang TP. Ho Chi Minh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché vé ché do tap su cia vién
chirc Truong Pai hoc Ngan hang Thanh phé H6 Chi Minh”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Truong phong Td chirc can bo, Truong phong Tai
chinh - Ké toan, Truéng cac don vi va toan thé vién chirc ciia Truong Dai hoc Ngan
hang Tp. Hb Chi Minh chiu trach nhié¢m thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. HIEU TRUONG 7#
- CT HPT, BGH; Rl O HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3; Wit Vo

Luu: VP, P.TCCB.NTTHien.(2) N
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TRUONG DPAI HOQC NGAN HANG Poc lap - Tw do - Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH

CHE VE CHE PQ TAP SU CUA VIEN CHUC
NG PAI HOC NGAN HANG TP. HO CHi MINH
weo Quyét dinh s6 A )64 /OP-DHNH ngay 0% thingf ndm 2022

' Tfﬂ;’xNH el ] truong Truwong Pai hoc Ngdn hang TP. Ho Chi Minh)
HO CHIMINH

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé ché do tap su cua vién chirc Trudng Pai hoc Ngan
hang TP. H5 Chi Minh (sau day goi la Trudng).

Diéu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay ap dung déi véi nguoi dugc tuyén dung lam vién chirc cua
Truong va phai trai qua thoi gian tap su theo quy dinh cua phap luat (sau day goi
1 ngudi tap su), ngudi hudng dan tap su va cac don vi thude, truc thude Trudng
co lién quan dén cOng tac tap su cua vién chuec.

Diéu 3. Poi twgng thye hién ché dj tap sw

1. Nguoi duge tuyén dung 1am vién chitc ctiia Truong phai thuc hién ché do
tap su dé lam quen v6i mdi trudng cong tac, tip lam nhing cong viée cua vi tri
viéc lam duoc tuyén dung.

2. Khéng thuc hién ché do tap su ddi voi cac truong hop di c6 thoi gian
cong tac c¢6 dong bao hiém x3 hoi bit budc theo dung quy dinh cua Luat Bao
hiém xa hoi, duoc bd tri lam viée theo ding nganh, nghé dao tao hoic theo dung
chuyén moén nghiép vu trude day da dam nhiém ma thoi gian cong tac cd dong
bao hiém xa hoi (néu dit quang thi dugc cong don) bang hodc 16n hon thoi gian
tdp sy twong Ung vdi thoi gian tap su cua chirc danh nghé nghiép dugc tuyén
dung quy dinh cu thé tai Quy ché nay.

3. Dbi véi cac truong hop khong thuc hién ché do tdp su, vién chic phai
tham gia cac khoa bdi dudng dé hoan chinh tiéu chuéan, diéu kién cta chic danh
nghé nghiép vién chtc (néu con thiéu) truée khi bd nhiém chirc danh nghé
nghiép.

Diéu 4. Huwéng din tip su

1. Pon vi thudc, truc thudoc Truong truc tiép sir dung, quan ly vién chtrc cd
trach nhiém hudng dan ngudi tdp su ndm viing va thuc hién nhimng cong viéc
theo yéu cAu ndi dung tap su.
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2. Cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay vién chuc dén nhan viéc, trén
co s& van ban dé xuat ciia Trudng don vi noi truc tiép st dung, quan 1y vién chuc
(thong qua Phong Tb chirc can bo), Hiéu trudng ra quyét dinh bing van ban cir
vién chirc huéng din ngudi tap su. Ngudi hudng dan phai gitr chirc danh nghé
nghiép bang hodc cao hon, cé ning luc, c6 tdi thiéu 03 ndm kinh nghiém vé
chuyén mén, nghiép vu dé huéng dan ngudi tap su.

Chwong 11
NGHIA VU VA QUYEN LOI POI VOI VIEN CHUC TAP SU

Diéu 5. Nghia vu chung doi véi vién chire tip sw

1. N&m ving quy dinh cta phap luét vién chitc v& quyén, nghia vu cta vién
chuc, nhimg viéc vién chic khong duge lam; ndm vitng co ciu to chue, chuc
nang, nhiém vu, quyén han cta Truong, cia don vi noi quan ly truc tiép vién
chuc; néi quy, quy ché 1am viéc cua don vi; chirc trach, nhiém vu va yéu cau cla
vi tri viéc lam duogc tuyén dung.

2. Trau dbi kién thirc va rén luyén ning luc, k§ ning chuyén mén, nghiép
vu theo yéu cau ctia vi tri viéc 1am duoc tuyén dung.

3. Tap giai quyét, thuc hién céc cong viéc cua vi tri viéc lam duoc tuyén
dung.

4. Tham gia khoa dao tao, bdi dudng dé hoan chinh tiéu chuan, diéu kién
cta chirc danh nghé nghiép trude khi bo nhiém.

5. Tham gia cac hoat dong doan thé, hoat dong phong trao do Cong doan,
do Trudng phat dong.

6. Tham gia thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua don vi, cua
Truong.

7. Déi véi céc chire danh nghé nghiép Truong da ban hanh quy ché lam viéc
riéng (Giang vién, Nghién ciru vién...), ngoai cac ndi dung tép su chung, vién
chire tap su phai thuc hién theo cac quy dinh cia Quy ché 1am viéc ddi véi chic
danh nghé nghiép do.

Piéu 6. Xay dung va thue hién ké hoach tip su

1. Trong thdi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay cé quyét dinh phan cong
huéng dn tap su, ngudi huéng din phai huéng din nguoi tép su xdy dung ké
hoach tép su va trinh Truéng don vi phé duyét. K& hoach phai thé hién dugc noi
dung can tap su; cach thuc td chirc, tién do bao céo va céac bién phap dam bao két
qua tap su.

2. Nguoi tap su phai thuc hién ding ké hoach d3 duoc phé duyét. Truong
hop céan diéu chinh phai cé y kién dong y bang van ban cua ngudi hudéng dan va
Trudong don vi.
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3. Toan bo hoat dong tap su theo ké hoach phai c6 bién ban, tai liéu minh
chung luu tai don vi. Ho so quan ly tap su luu tai don vi, bao g‘ém:

- Quyét dinh tuyén dung, Hop dong lam viéc, Quyét dinh phan cong ngudi
huéng dan tap su;

- Ké hoach téap su;

- Céac bao cdo, dé nghi ctia ngudi tap su va ngudi huéng dan tap su;

- Cac bién ban va van ban khac co lién quan tai don vi.

Piéu 7. Quyén loi dbi véi nguoi tip sw va nguwoi hwéong din tip sw

1. Trong thoi gian tap sy, nguoi tap su dugc hudng 85% muc luong bac 1
cua chirc danh nghé nghiép tuyén dung. Truong hop ngudi tip su cé trinh do thac
si pht hop véi yéu cdu cia vi tri viée lam tuyén dung thi nguoi tap su dugc
hudng 85% muc lwong bac 2 chiic danh nghé nghiép tuyén dung; trudng hop
ngudi tap su co trinh do tién si phu hop véi yéu cau cua vi tri viéc lam tuyén
dung thi ngudi tap su dugce hudng 85% murc luong bac 3 cua chirc danh nghé
nghiép tuyén dung. Céc khoan phu cép duogc hudng theo quy dinh cua phap luét.

2. Nguoi tip su duge huong 100% mice luong va phu cap cta chuc danh
nghé nghiép tuong ung véi trinh d6 dao tao quy dinh tai khoan 1 Piéu nay trong
truong hop hoan thanh nghia vu quén su; nghia vu tham gia cong an nhén dén; si
quan quén doi, s quan cong an, quan nhan chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam
cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tdt nghiép dao tao si quan du bi, tot
nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan su cp x4 nganh quan su co s
duoc phong quan ham si quan du bi dd dang ky ngach s quan du bi, doi vién
thanh nién xung phong, di vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién nong
thon, mién nui tir du 24 thang tré 1én da hoan thanh nhiém vu.

3. Thoi gian tp su khong dugc tinh vao thoi gian xét nang bac luong.

4. Nguoi hudng dan tép su duoc hudng hé sb phu cap trach nhiém bang 0,3
mrc luong co so trong thoi gian huéng dan tap su.

5. Trong thoi gian tap sw, nguodi huéng dan tap su va ngudi tdp su con dugce
hudng cac ché do tién thuéng va phic lgi khac (néu c6) theo quy dinh cua Nha
nude va quy ché cia Truong.

6. Trong thoi gian thuc hién ché d tap su, Truong phai cir vién chic tap su
tham gia khoa dao tao, boi dudng dé bd sung déy du céc tiéu chuan, diéu kién cta
chuc danh nghé nghiép trudc khi b6 nhiém. Thoi gian tham gia cac khoa dao tao,
bdi dudng duoc tinh vao thoi gian thuc hién ché do tap su.
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Chwong 111
THOI GIAN, QUY TRINH, THU TUC THU'C HIEN CHE PQ TAP SU

Diéu 8. Thoi gian tip sw

1. Thoi gian tép su duge quy dinh nhu sau:

a) 12 thang dbi véi truong hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép co
yéu cau tiéu chuan trinh dé dao tao dai hoc.

b) 09 thang dbi véi trudng hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép co
yéu cau tiéu chuan trinh d6 dao tao cao dang;

¢) 06 thang ddi voi truong hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép c6
yéu cau tiéu chuan trinh dé dao tao trung cap.

2. Thoi gian nghi sinh con theo ché do bao hiém xa hoi, thoi gian nghi 6m
dau tir 14 ngay tro 1én, thoi gian nghi khong hudng luong, thoi gian bi tam giam,
tam gitr, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cua phap luat khong dugc tinh vao
thoi gian tap su. Truong hop nguoi tip su nghi 6m dau hodc ¢6 ly do chinh dang
dudi 14 ngay ma dugc Hiéu truong dong y thi thoi gian nay duge tinh vao thoi
gian tap su.

Piéu 9. Quy trinh chung thue hién ché d§ tap sy dbi véi vién chire

Buwée 1: Truong sé to chirc mot budi gip mit gom cac Trudng don vi o
nhan su dugc tuyén dung va tat ca cac nhan su méi duge tuyén dung (ca tap su va
khong tap su) dé phd bién cac thong tin can thiét c6 lién quan.

Buéc 2: Cham nhét trong vong 03 ngay ké tir ngay vién chirc dén nhan viéc,
Trudng don vi truc tiép str dung, quan ly vién chirc phai cé T& trinh dé xuat Hiéu
trudng (qua phong Té chire can bd) cir ngudi hudng dan tap su. Cin chr dé nghi
cua don vi, Hiéu truong ra quyét dinh béng vin ban cur vién chirc hudng dan
ngudi tap su theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 4 Quy ché nay.

Bude 3: Sau khi c6 quyét dinh phan cong hudng dan tap su, nguoi tap su,
ngudi hudng dan tap su xdy dung va thuc hién ké hoach tap su theo Quy dinh tai
Diéu 6 quy ché nay.

Buwdce 4: Hai thang trude khi hét han tap su (déi voi tdp sy chirc danh nghé
nghiép giang vién) va mot thang trude khi hét han tap su (d6i véi tap su céc chirc
danh nghé nghiép khac), don vi tién hanh céc thi tuc danh gid qué trinh tap su
cua vién chuc tap su cép don vi. Ho so, trinh tu va thu tuc theo qui dinh tai Diéu
10 ctia Quy ché nay.

Hb so giri vé Phong Té chirc can bd cham nhit 15 ngay trude khi hét thoi
gian tap su.
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Bude 5: Can cir hod so cua don vi, Phong T chirc can bd dé xuat Hiéu
trudng thuc hién cac thu tuc xét hét tap su cép Truong. Ho so, trinh tu va thu tuc
danh gia cip Truong dugc thuc hién theo qui dinh tai Diéu 11 cta Quy ché nay.

Buée 6: Can cr két qua danh gid, Hiéu trudng ra quyét dinh cong nhan hoan
thanh thoi gian tap su, bd nhiém chic danh nghé nghiép va xép luong dbi voi
vién chuc dat yéu cau tap su hoac quyét dinh chdm dut hop déng lam viéc va huy
bo quyét dinh tuyén dung theo qui dinh tai Didu 12 Quy ché nay khi vién chirc
khong dat yéu cau tap su.

Dicu 10. Trinh tw, thi tuc danh gia qua trinh tip sw céia vién chirc cip
don vi

1. Déi v6i nguoi tap su chirc danh nghé nghiép giang vién.

Hai thang trudc khi hét han tap su, truéong don vi phai td chire thuc hién cac
budc danh gia qua trinh tap su cla giang vién tap su. Cham nhat 15 ngay trudc
khi hét han tap su, don vi phai ¢6 vén ban trinh Hiéu trudng (théng qua Phong T6
chuc can bd) xét cong nhan hodc khong cong nhan hoan thanh thoi gian tap su.
Céc buéde cu thé nhu sau:

Bude 1: Nguoi tap su phai thuc hién Ban tu danh gia qua trinh tp su (Mau
s6 1) va Gidy dé nghi xét hét thoi gian tap su (Mau s 2) giri Truong don vi.

Buée 2: Ngudi hudng dan tap su ¢6 trach nhiém nhén xét, danh gia két qua
tap su dbi voi nguoi tap su bang van ban (Mau s6 3) giri Trudng don vi.

Budce 3:

- B0 mén (thudc Khoa) lua chon 01 ndi dung phu hop trong dé cuong bai
giang, t6 chirc budi giang thir cdp Bo moén dé giang vién tap su trinh bay, thoi
lugng tir 01 dén 02 tiét. Budi giang thir chi hop 18 khi c6 tdi thiéu 70% so6 thanh
vién cia B mon (thudéc Khoa) cé mat.

- Trén co s& qua trinh giang thir va cac ¥ kién nhan xét khac, cdc thanh
vién trong bd mén cho y kién thong qua Phiéu danh gia gio giang (Mau s6 7).
Giang vién tap su dugc coi la dat yéu cdu & cép bd mén néu dat sb diém tir mire
trung binh tr& 1én theo thang diém cua Phiéu dénh gia gio giang (Mau s6 7).

- Bién ban giang thir cap boé mén giri cho trudng don vi dé thuc hién thu
tuc tiép theo.

Budre 4: Truong don vi thanh lap hoi dong sat hach chuyén mon cap khoa.

Thanh phan Hoi dong cap khoa tir 5 hodc 7 thanh vién, bao gém: Trudng
don vi (Chu tich HP), Pho truong don vi hodc Truong bd mén (Pho chu tich
HD), cac giang vién trong khoa do Trudng don vi quyét dinh.

Héi ddng tién hanh kiém tra cac tai liéu lién quan va tham du budi giang thu.
Giang vién tap su duogc boc thim va trinh bay 01 ndi dung trong s6 nhimng noi
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dung dugc by moén lya chon voi thoi lugng tir 01 dén 02 tiét. Cudc hop hoi déng
chi hop 18 khi c6 tdi thiéu 80% sb thanh vién c6 mit.

Trén co s& qua trinh giang thir va cac ¥ kién nhén xét khac, cac thanh vién
Hoi dong cho y kién théng qua Phiéu danh gia gio giang (Mau s6 7). Giang vién
tap su duoc coi la dat yéu cau vé chuyén mon néu dat s diém tir muc trung binh
tro 1én.

Bude 5: Pon vi 1ap hd so giri Hiéu truong (qua Phong Té chirc can bo) dé
nghi thuc hién céc thu tuc tiép theo d6i véi giang vién tap su.

H6 so bao gdm:

- Ban tu dénh gia qua trinh tap su (Mau sb 1)

- Gidy dé nghi xét hét tap su ctia ngudi tip su (Mau s6 2)

- Ban nhén xét qua trinh tap su clia ngudi hudng dan tap su (Mau s6 3)

- Bién ban giang thir cip Bo mén, Bién ban giang thir cap Khoa (Mau s6 4)

- Bién ban hop toan thé don vi (Mau sb 5)

- Phiéu danh gia gid giang luu tai don vi va ndp cho Trudng khi cé yéu
cau.

- T& trinh cua Trudng don vi dé nghi cong nhan hoan thanh tap su va tiép
tuc ky két hop dong lam viéc hodc khong cong nhan hoan thanh tap sy va cham
dirt ky hop dong lam viéc (Mau sb 6).

Buée 6: Phong T6 chirc can bo trinh Hiéu truong quyét dinh thanh lap hoi
dong danh gia chat lugng giang thir cap Trudong. Thanh phan Hoi dong, trinh tu,
thu tuc thuc hién theo Quy dinh tai Piéu 11 Quy ché nay.

2. Déi voi ngudi tap su cac chirc danh nghé nghiép khac.

Cham nhat mét thang ngay trude khi két thuc thoi gian tap su, trudng don vi
phai t6 chic hop don vi dé nhan xét, danh gia viéc thuc hién ché do tap su cla
nguoi tap su va dé xuét Hiéu truong (qua Phong T chirc can bd) xem xét cong
nhan/khong cong nhan hoan thanh thoi gian tap su va bd nhiém chitc danh nghé
nghiép, gdm cac budc:

Bwdée 1: Nguoi tap su phai thyuc hién Ban tu danh gia qua trinh tap su (Mau
s6 1) va Gidy dé nghi xét hét thoi gian tap su (MAu sb 2) giri Truéng don vi.

Buée 2: Ngudi hudng dan tap su co trach nhiém nhan xét, danh gia két qua
tap su di voi nguoi tap su bang van ban (MAu s6 3) giri Truéng don vi.

Buwdce 3: Truong don vi va cac thanh vién khac nhén xét, cho y kién danh gia
vé pham chét dao dirc va két qua cong viéc clia ngudi tap su va dugce tong hop
thanh Bién ban (Mau s 5).

Cudc hop don vi phai co it nhat 80% thanh vién don vi tham du;

Bude 4: Trén co sd xem xét két qua bao cédo cua ngudi tip sy, cua ngudi
hudng dan tap su, ¥ kién nhan xét, danh gia va dé xut cla tap thé don vi, Trudng
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don vi lap hd so, trinh Hiéu truong (qua Phong Té chirc can bo) dé nghi hoan
thanh/khong hoan thanh thoi gian tap su.

H6 so bao gom:

- Ban tu danh gia qua trinh tap su (Mau s6 1)

- Gidy dé nghi xét hét tap su cia ngudi tap su (Mau s 2)

- Ban nhan xét qua trinh tép su cua ngudi hudng dan tap su (Mau s6 3)

- Bién ban hop toan thé don vi (Mau so 5)

- To trinh cua Truéng don vi dé nghi cong nhén hoan thanh tap su va tiép
tuc ky két hop dong lam viéc hodc khong cong nhan hoan thanh tap su va chdm
dirt ky hop dong lam viée (Mau sb 6).

Diéu 11. Trinh tu, thi tuc xét cong nhin hét tp sw cap Truong

1. Déi voi ngudi tap su chire danh nghé nghiép giang vién:

Sau khi nhan dugc hé so, Phong To6 chirc can bo trinh Hiéu trudng thanh 1ap
Hoi dong danh gia chat lugng giang thir cdp Trudng déi voi nhimg ho so dat yéu
cau tir cép Khoa. Déi voi nhiing hd so khong dat yéu cau cép Khoa, viéc thanh
lap/khong thanh 1ap Hoi dong do Hiéu truong quyét dinh.

a) Thanh phan Hoi dong

Hoi dong gém 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

(1)Chu tich Hoi déng la Hiéu truong hoac Phé Hiéu trudng (phu trach dao
tao).

(2)Phé Chu tich Hoi dong 1a Truong phong T chire can bd.

(3)Cac uy vién khac va thu ky chuyén moén 1a nguoi cé chuyén moén, nghiép
vu lién quan dén viéc dénh gia vién chirc hét tap su do Hiéu trudng quyét dinh.

(4)Chuyén vién Phong T chirc can bod phu trach cong tac tap su la thu ky
hanh chinh cta Hoi dong.

b) Nhiém vu va hoat dong cua Hoi déng:

Hoi dong tién hanh kiém tra cac tai liéu lién quan va tham du budi giang thu.
Giang vién tap su lya chon va trinh bay 01 ndi dung trong dé cuong mén hoc voi
thoi lugng phu hop (Trong qua trinh giang thu, Hoi dong co thé yéu cau giang
vién tap su trinh bay thém céac ndi dung khac trong mon hoc ngoai ndi dung Iua
chon giang). Cudc hop hdi ddng chi hop 18 khi c6 tdi thiéu 80% s6 thanh vién ¢
mat.

Trén co s& qué trinh giang thir va cac y kién nhan xét khac, cic thanh vién
Hoi dong cho ¥ kién théng qua Phiéu danh gia gio giang (Mau sb 7). Giang vién
tap su dugc coi la dat yéu cau néu dat s6 diém tir mic trung binh tr& 1én theo
thang diém ctia Phiéu dénh gia gio giang.

Hoi dong xem xét, danh gia két qua tip su cuia ngudi tap su, tong hop thanh
bién ban.
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¢) Cin cir Bién ban hop va két qua tong hop Phiéu dénh gia gio giang cta
Hoi dong, Phong T6 chirc can bd trinh Hiéu truéng xem xét, quyét dinh cong
nhan hoan thanh thdi gian tdp su va bd nhiém chirc danh nghé nghiép/ hoic
khong cong nhan, chim dut hop dong lam viée dbi véi ngudi tip su theo quy
dinh cua phap luat va ctia Quy ché nay.

d)Can ctr to trinh ciia Phong T6 chirc can bo, Hiéu trudng ra quyét dinh
cong nhan hoan thanh thoi gian tép su, bd nhiém chirc danh nghé nghiép giang
vién va xép luong cho vién chirc déi véi truomg hop nguoi tap su dat yéu cau.
Ngudi tap su bi chdm dut hop dong lam viée va hiy bé quyét dinh tuyén dung
khi khong dat yéu cau.

2. Dbi véi nguoi tap su chirc danh nghé nghiép khac:

Can ctr HO so danh gia vién chirc tap su ciia don vi sir dung lao dong, Phong
Té chirc can bo tham dinh, déi chiéu cac quy dinh, xem xét trinh Hiéu trudng ra
quyét dinh coéng nhan hoan thanh thoi gian tip sy, bd nhiém chuc danh nghé
nghiép va xép luong cho vién chirc dbi véi truong hop ngudi tap su dat yéu cau.
Nguoi tap sy néu khong hoan thanh nghia vu tap su sé bi cham dut hop déng lam
viée va hity bo quyét dinh tuyén dung.

Diéu 12. Cham dirt hop dong lam viée doi véi nguoi tip su

1. Ngudi tap su bi chdm dut hop dong lam viée va hiy bo quyét dinh tuyén
dung khi khong dat yéu cau sau thoi gian tdp su hodc c¢é hanh vi vi pham dén
murc phai xem xét xur ly ky luat theo quy dinh cua phap luét.

2. Hiéu trudng cham dit hop dong lam viée va huy bo quyét dinh tuyén
dung déi v6i céc truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Nguoi tap su bi chim dat hop dong lam viéc dugc Trudng tro cap 01
thang luong, phu cap hién huong va tién tau xe vé noi cu tru.

Chwong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Picu 13. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.

Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay, diéu khoan nao khong con phu hgp
v&i quy dinh cta phép ludt hién hanh s& hét hiéu luc va 4p dung theo quy dinh
moi cia phap luat; diéu khoan nao khong con phu hgp véi thuc tién thi Hiéu
truong quyét dinh viée sira doi, bo sung, thay thé hoic bii bo.

Dicu 14. Trach nhiém thi hanh

T4t ca cac don vi, vién chirc, vién chirc tdp su cua Truong Dai hoc Ngan
hang TP. Hd Chi Minh ¢6 trach nhiém thi hanh Quy ché N3Y./

Bl




Mau s6 1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tuw do — Hanh phuc

BAN TU PANH GIA QUA TRINH CONG TAC
TRONG THOI GIAN TAP SU

Kinh giri: - Hiéu truong Truong Pai hoc Ngan hang TP. Hé Chi Minh
- Trwdéng phong To chire can bg
- Trwomng don vi.......
TOLABE 10 xiaresmmnesnmens ammesemsasmasan smamsmnmesmmmanarci i S S R A S AR i
EHT N SO T onsnirsanmmnromnsnsasnsmnrsssmssurtais SRR RS s G e S R DS A S
Ngay bit dau BB DAL om0 S B R S N AR N33
INhiem v doge philn. cOng rong thol I 58D ST cnmmmas s s s s

Qua thoi gian tap sy, t61 tw danh gia nhu sau:

1. Pham chat dao duc

2. Nang luc chuyén mon

- Céc hoat dong lién quan dén chuyén mon

- Cac hoat dong khac
Tinh than trach nhiém va y thirc ky luét
Quan h¢ véi déng nghiép, sinh vién, hoc vién
Hoat dong chinh tri, xa héi, doan thé.
Nhirng han ché:

call Ll ol

Tp. Ho Chi Minh, ngay......thdng... ... nam ... ...
NGUOI TU PANH GIA
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Miu s6 2
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tuw do — Hanh phuc

Tp. Ho Chi Minh, ngay...thdng...nam...
GIAY PE NGHI XET CONG NHAN HET THOI GIAN TAP SU

Kinh gwi: - Hiéu truéng Trudng Dai hoc Ngin hang TP. H6 Chi Minh
- Trwémng phong T6 chirc can bo

- Trudéng don vi.......

TOT LN LA o s
SINh NAY: ceveeiieiiee e 1 USRS
Bt R g WU [.ooooommvvmvmmovmmmmmss ssv v s s s emm s s o s
ot o TR - | 25 4 ) A
Trinh &0 chuay@n mon ;... cvimmimminmmsaronsss ShHeA RERIAN .. oonenonms i
Iy g T —
ERI0 AV CRMIE BRC T icvsscosiiniamiismonio i s s S v o H S5 A S S A s R
NEAY bAt AU JAM VIBC: ... eee et
Thdd by B B cvsunmmmmrssens s AEN.voeeeee,
BRBUEIE - oo it b ot BB DBORIE wovnivninionin ot s TR

Cong vigs o phitL CONE DAY MBI .........oovmmmnmmnmsinssbs a3 SRR SRR

Qua thoi gian tap su tir thang.../....dén nay t6i nhan thay minh da dap ung yéu
cau vé thoi gian tap su va ndi dung tap su theo quy dinh.

Nay t6i kinh dé nghi quy cap tién hanh xét cong nhan hét thoi gian tap su cho i,
t6i cam két sé tiép tuc phan dau hoan thanh t6t moi nhiém vu dugc giao.

T6i1 chan thanh cam on./.

Ngudi dé nghi
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Mau sb 3
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

BAN NHAN XET GIANG VIEN/CHUYEN VIEN TAP SU

Ho va t8n nGUOT hUGNE AAN TAP SU..vvvoeeeceeieeeeeeeee e e ettt ess e es s sas s sasaeseeeseaesssesenans
oS8 1 P LD B .. coemsreasnmsnmmammenme e G5 rsharasmamsnsmomein iU S S S S R RNV
NGt Do (00 00 WD SI. . conemmsrerssasemmamsmmssmi bbbt b nnmmanentons ESNERH AR5 SR AL TSR SN
Sau thoi gian hudng dan tAp sutlr...........ooeevnvnnnn, 1| , 101 ¢O

nhan x¢t nhu sau:

Pham chét dao durc:

Ning luc chuyén mon:

Tinh than trach nhiém va y thirc ky luat:

Quan h¢ véi dong nghiép:

Hoat dong xa hoi, doan thé:

Nhing han ché can khic phuc:

Két luan: (két qua tap sw, d@é nghi cong nhdn/khéng céng nhan ... doi véi nguoi tap

NSSWVL e WL -

Su).
Tp. Ho Chi Minh, ngay......thdng... ... nam
NGUOI HUONG DAN
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Mau so 4

NGAN HANG NHA NUGC VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NGAN HANG Poc ldp — Ty do — Hanh phic
TP. HO CHI MINH - . S
L5 B ) L — TP. Ho Chi Minh, ngay ~ thang — nam
BO MON: ..........

BIEN BAN GIANG THU (B) mon/Khoa)
1. Ho va tén giang vién giang thu:
2. Mon hoc dugc phan cong:

3. Thanh phan chdm giang thir:

- f)ng: ....................................................................................................

SR 5 T SO STRUPSRSSSRREPN
Qua thoi gian........... phut, B6 moén/Khoa/Hdi dong da nghe giang vién tap
1) SO giang v€ ndi dung..............ccceeiieersiieesneneenns, €ac thanh

vién trong BO mon/Khoa/Hoi déng ¢O nhan xét:
- Ykién I:
- Y kién 2:

.............................................................................................................

...........................................................................................................................

Thw ky Chu tich HD/Chu tri
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Mau so 5

NGAN HANG NHA NUGC VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOQC NGAN HANG Poc lap — Tw do — Hanh phuc

TP. HO CHi MINH S

5 811 (— TP. Ho Chi Minh, ngay ~ thang — ndm
o BIEN BAN HQP
XET CONG NHAN HET THOI GIAN TAP SU
Hom nay, lac ...gio... ngay ..... thang ...... nfm 20 B cnvmssimsvssmensise s
20 1o P, da tién hanh hop xét hét thoi gian tap su dbi véi vién chirc

AP SU .o
Thanh phan tham du
- Téng s6 thanh vién cta don vi :
- S6 thanh vicncomat: .. nguoi
- S6 thanh vién vang mat :

~_ NOIDUNG HOP
(Ghi chi tiét dién bién, phat biéu cua nhirng nguoi du hop)

...................................................................................................................................................

Két luan budi hop: (Phai ghi ré dat/hodc khong dat. Dé nghi xét hét tdp su, tiép
tuc ky Hop déng lam viéc/hodc khéng xét hét tdp su, tiép tuc ky Hop dong lam viéc)

...................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

Thong qua Bién ban cudc hop, .......... % thanh vién tan thanh.
Cooc iop ket thac hop e & casvmnsssamon )
THU KY TRUONG PON VI

Luu y: Néu nhén xét cho tir 02 vién chirc tip su trd 1én thi don vi tach ra thanh mdi
nhan sy 01 bién ban riéng dé luu ho so.
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Miu sb 6

TRUONG DAl HOC NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TP. HO CHI MINH Pjc 1ap — Ty do — Hanh phiic
TEN DON VI

S6: /TTr- DHNH-........ TP. Hé Chi Minh, ngay thang  nam

‘ TO TRINH
VE VIEE (1),
déi véi Ong/Ba........... GV/CV tap su tai Khoa/Phong/Vién/Trung tdm

Kinh giri: Hiéu trwéng Truong Pai hoc Ngan hang TP. Ho6 Chi Minh
(qua P. T chirc can bd)

Cdn cir Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Thu twéng Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chire;

Can cu Quyét QIR QUYER AURZ SO ... h
Can cir Quyét dinh phdn cong hieéng dan tGp SW SO .............co.ooeeveeeeeeeeeeereeeereens 3
Can cw Bién ban hop cua Khoa/Phong/Vién/Trung tam .................cccccocvvnveninnannnnnn. 7
il TR siamvnnsvnsnions s B S S R TR R S O oS BB
NOI DUNG TRINH:

.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................

Tréan trong./.
TRUONG PON VI
Noi nhin
- Nhu trén;
- 1AM e

(1) Néi dung: xét hét tap suw va tiép tuc ky hop dong lam viéc hodc khong
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Miu s6 7
NGAN HANG NHA NUOC VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC NGAN HANG Dic lap — Ty do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH
PHIEU DPANH GIA GIO GIANG
HO VR Do TN BRI oo s s 8 S S B SRR RS
o I T
TED DY BRI ..ovreeinsnensonsmnmsarasesnensmanssasmmmsmmmssmannnssnsnmemamssenssibdisns nmmmmns it S A SR SRS TS
Ho va tén nguoi danh gid: ..o Pon vii oo
piém | Difm
TT N¢i dung danh gia z danh
chuan £
gia
I | Céng tac chuin bi 10
I | Chuén bj slide bai giang dy du; | 25
2 | Xé4c dinh ding muc ti€u cua bai giang; 2,5
;| Slide thé hién day du cac budc lén 16p; du kién phuong phéap va phan 55
bo thoi gian cho cac ndi dung hop ly; ’
4 | Cosu chudn bi vé do dung, phuong tién day hoc phu hop véi néi 55
dung, dam bao cac yéu céau su pham. ’
[l | Phuongphip swpham | 50
1 Phong théi tu tin; giong ndi truyén cam, dién dat rd rang, d& hiéu; 05
2 | Su dung thoi gian hgp 1y, thue hién dung, du cac bude 1én 16p; 05
3 | Pat va chuyén tiép véan dé hop ly,sinh dong; 2.5
A Két hop hai hoa cac phuong phéap day hoc; giang bat trong tdm cla 5
béi; i S— - S— SR—
5 Khai thac, s dung hop ly. ¢6 hi¢u qua d6 dung, phuong tién day hoc; 10
trinh bay bang khoa hoc, chir vict dep;
6 Té chire t6t hoat dong day hoc; c6 tuong tic véi ngudi hoc, phat huy tinh 75
tich cuc sang tao cua nguoi hoc; ’
7 | Xuly tét cac tinh huéng su pham; 2,5
g Cé su sang tao van dung cac phuong phap day hoc tién tién phi hgp 25
v&i mon hoc. |
IIT | N§i dung chuyén mon 40
Noi dung kién thurc: Déy du, chinh xéac kién thirc co ban; 20
C6 lién h¢ thyc té phi hop véi ndi dung bai giang; 7.5

Khdi lugng kién thirc phit hop véi muc tiéu va doi twong dao tao; |75
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Tong s6 diém chuin 100
Téng s6 diém danh gia (Bing chit ): Bfgg
Két Tudin: Gior @IAng dat LOAI: ...ovv.veveeeeceeeeeeeeeeeeee e

Ghi chi: , TP. Ho Chi Minh, ngay ...... thdng ..... nam ......
- Xuat sac: 90 - 100 di€m NGUOI PANH GIA
- Gidi: 80 - <90 diem
- Kha: 70 - <80 diém
- TB kha: 60 — <70 diém

- Trungbinh: 50 — <60 diém
- Yéu: dudi 50 di€ém




